
�লনা �েকৗশল ও ��ি� িব�িব�ালয় 

�লনা-৯২০৩ 
 

�সবা �দান �িত�িত (Citizen’s Charter) 
 

অ�ষদ/ইনি��উট/িবভাগ/আবািসক হল/দ�র/শাখা এর নামঃ �কিমক�াল ইি�িনয়ািরং িবভাগ 
 
নাগিরক �সবা (িশ�াথ�, অিভভাবক ও সাধারণ নাগিরেকর জ� �েযাজ�): 

�িমক �সবার নাম �সবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান �সবার �� এবং 
পিরেশাধ প�িত 

�সবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কমকত�া  
(নাম, পদিব, �ফান ও ই-�মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
1|  িশ�াথ�েদর 

�ত�য়ন প� �দান। 
িশ�াথ�র আেবদেনর 
��ি�েত সরাসির �দান 
করা হয়। 

�েয়াজনীয় কাগজপ�ঃ 
 ১। িবভাগীয় �ধান বরাবর আেবদন প�।  
২। SSC Certificate এর ফেটাকিপ। 

�াি��ানঃ Civil Ext. Room No. CE-311 

িবনা�ে� ০২ 

কায �িদবস 
মীর রিফকুল ইসলাম,  

�সকশন অিফসার (��ড-2) 
�মাবাইলঃ 01711-075425 

ই-�মইলঃ mirrafiq@kuet.ac.bd 

2|  িশ�াথ�েদর 
Appearance 
Certificate 
�দান। 

িশ�াথ�র আেবদেনর 
��ি�েত সরাসির �দান 
করা হয়। 

�েয়াজনীয় কাগজপ�ঃ  
১। িবভাগীয় �ধান বরাবর আেবদন প�।  
2। সব �েশষ �সিম�ােরর ��ডশীেটর ফেটাকিপ। 
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িবনা�ে� ০২ কায � 

িদবস 
মীর রিফকুল ইসলাম,  

�সকশন অিফসার (��ড-2) 
�মাবাইলঃ 01711-075425 

ই-�মইলঃ mirrafiq@kuet.ac.bd 

3|  িশ�াথ�েদর 
‡Kvm© ‡iwR‡óªkb/ wej‡¤^ 
†Kvm© †iwR‡óªkb/ †Kvm© 
cÖZ¨vnvi Av‡e`b/ wWMÖx 
GIqvW© 

Online/িবভােগর 
িনধ �ািরত ফরেম 
আেবদেনর ��ি�েত 

�েয়াজনীয় কাগজপ�ঃ  
১। িনধ �ািরত আেবদন ফরম। 
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িনধ �ািরত িফ 

�াংেক 

১ কায � 

িদবস 

mswkøó wkÿv_©xi G¨WfvBRvi I Awdm 

4|  ��িনং ��া�াম িবভােগর িনধ �ািরত 
ফরেম আেবদেনর 
��ি�েত সরাসির �দান। 

�েয়াজনীয় কাগজপ�ঃ  
১। ��িনং ��া�ােমর উপর িভি� কের। 
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িনধ �ািরত িফ 

�াংেক 

পিরেশাধ 

করেত হেব। 

��িনং 

��া�ােমর 

উপর 

িভি� 

কের। 

iZb Kygvi ivq 
সহকারী �টকিনক�াল অিফসার 
�মাবাইলঃ 01515-246181  

ই-�মইলঃ raton@kuet.ac.bd 

 
 
  



�ািত�ািনক �সবা (�য �কান সরকারী, �বসরকাির �িত�ােনর জ� �েযাজ�): 
�িমক �সবার নাম �সবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান �সবার �� এবং 

পিরেশাধ প�িত 
�সবা �দােনর 

সময়সীমা 
দািয়��া� কমকত�া  

(নাম, পদিব, �ফান ও ই-�মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
1|  �াব �বহার িবভােগর িনধ �ািরত ফরেম 

আেবদেনর ��ি�েত 
�বহােরর �েযাগ �দান 
করা হয়। 

�েয়াজনীয় কাগজপ�ঃ  
১। কােজর ধরেণর উপর িভি� কের। 
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িনধ �ািরত িফ 

�াংেক 

পিরেশােধর 

মা�েম 

৩ কায � িদবস AvwkKzi ingvb bqb 
�টকিনক�াল অিফসার 
�মাবাইলঃ 01760463901 

ই-�মইলঃ nayon@che.kuet.ac.bd 

 
 
অভ��রীণ �সবা (স�ািনত িশ�ক/কম �কত�া/কম �চারীেদর জ� �েযাজ�): 

�িমক �সবার নাম �সবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান �সবার �� এবং 
পিরেশাধ প�িত 

�সবা �দােনর 
সময়সীমা 

দািয়��া� কমকত�া  
(নাম, পদিব, �ফান ও ই-�মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
1|  িশ�ক/কম �কত�া/ 

কম �চারীেদর �� 
িবভােগর িনধ �ািরত ফরেম 
আেবদেনর ��ি�েত �� 
�দান সং�া� �ব�া 
�হণ করা হয়। 

�েয়াজনীয় কাগজপ�ঃ 
১। িনধ �ািরত ফরেম আেবদনপ�। 
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িবনা�ে� ০১ কায � িদবস মীর রিফকুল ইসলাম,  

�সকশন অিফসার (��ড-2) 
�মাবাইলঃ 01711-075425 

ই-�মইলঃ mirrafiq@kuet.ac.bd 

 
 
 


