
ক˫েɑালার এর কায ȟালয় 

Ҏলনা ɛেকৗশল ও ɛӔিɳ িব͵িবΑালয় 
Ҏলনা-৯২০৩ 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
 

নাগিরক ǯসবা (িশɻাথ̭, অিভভাবক ও সাধারণ নাগিরেকর জΓ ɛেযাজɇ) 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

অথ ȟ শাখা 
১ িশɻাথ̭েদর িɶয়াের˓ 

ɛদান 
সরাসির িশɻাথ̭েক িɶয়াের˓ ফরম সকল িবভাগ/দ˖েরর ·াɻরসহ 

ক˫েɑালার দ˖ের জমা িদেল দায় ǯদনা ǯচক কের িɶয়াের˓ 
ɛদান করা হয়।  
 

ɛেয়াজনীয় কাগজ: িɶয়াের˓ ফরম ǯরিজ̘ার দ˖র হেত সংɊহ 
কের সংি̈̌ িবিভˑ িবভাগ/দ˖েরর িɶয়াের˓ ӆব ȟক জমা িদেব।  
 

উɳ িɶয়ােরে˓র জΓ িশɻাথ̭েক 
ǯকান ӒΙ পিরেশাধ করেত হয় না। 

তাৎɻিণক ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন  
সহকারী িফΓা˓ অিফসার  
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

২ িশɻাথ̭েদর িবিভˑ ɑা̌ 
তহিবল ǯথেক Ӎিʯ ɛদান 

িশɻাথ̭র নােম Εাংেক এɇাডভাইেসর 
মাΒেম ɛদান করা হয়। 

ɑা̙ তহিবল অӂযায়ী ǯরিজ̘ার দ˖র হেত িশɻাথ̭েদর Ӎিʯর 
জΓ নাম ɛকােশর তািলকার িচɬ পাওয়ার পর ɛদান করা হয়। 

উɳ ǯসবার জΓ িশɻাথ̭েক ǯকান 
ӒΙ পিরেশাধ করেত হয় না। 

িচɬ ɛাি˖র পর ৭ (সাত) 
কম ȟিদবস। 

িজ এম হািবӋর রহমান 
সহকারী িফΓা˓ অিফসার 
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৩ িশɻাথ̭েদর তΐ ও 
ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ িবভাগ 
Ӎিʯ ɛদান 

িশɻাথ̭র নােম সরাসির ǯচক ɛদান  ডাক, ǯটিলেযাগােযাগ ও তΐ ɛӔিɳ মˈনালেয়র অধীন তΐ ও 
ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ িবভাগ হেত গেবষকেদর ǯফেলাশীপ মИেরর 
পর ক˫েɑালার দ˖েরর কɻ নং-৩০১ অথবা অনলাইন হেত 
িনিদ ȟ̌  ফরম িনেয় তা ӆরণ (ӟপারভাইজার, িবভাগীয় ɛধান, 
পিরচালক(গেবষনা ও স˩সারণ) ও ভাইস-ɍাে˓লর মেহাদেয়র 
·াɻরসহ) কের কɻ নং-৩০১ এ জমা ɛদান করেব।  
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ:   
১। ӟপারভাইজার এর সেˉাষজনক ɛতɇয়ন।  
২। িবভাগীয় ɛধােনর সেˉাষজনক এবং ӆনঃকািলন ছােɖর 
ɛতɇয়ন। 
৩। গেবষেকর ǰবধ পিরচয়পɖ  
৪। ডাক, ǯটিলেযাগােযাগ ও তΐ ɛӔিɳ মˈণালেয়র অধীন তΐ 
ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ িবভাগ হেত গেবষকেদর ǯফেলাশীপ মИেরর 
িচɬর (তািলকাসহ) কিপ।  
৫। ӆরণҍত ফরম । 
 

উɳ ǯসবার জΓ িশɻাথ̭েক ǯকান 
ӒΙ পিরেশাধ করেত হয় না। 

ফরম জমা ɛদােনর পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
·ােপেɻ ৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন  
সহকারী িফΓা˓ অিফসার  
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 



Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

৪ ইউিজিস ǯফেলাশীপ গেবষণা গেবষকেদর নােম ǯচক ɛদান করা 
হয়। 

বাংলােদশ িবͯিবΑালয মИরী কিমশন হেত ɛা˖ তািলকা 
অӂযায়ী ভাইস-চɇাে˓লর বরাবর সাদা কাগেজ আেবদন করেত 
হেব।  
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ :  
১। আেবদনপɖ 
২। ইউিজিস ফেলাশীপ ɛা˖েদর িচɬর তািলকা। 

উɳ ǯসবার জΓ গেবষকেদর ǯকান 
ӒΙ পিরেশাধ করেত হয় না। 

ফা˅ ɛাি˖ ও কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন ·ােপেɻ ৭ 
(সাত) কম ȟিদবস। 

ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন  
সহকারী িফΓা˓ অিফসার  
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৫ জͰরী সাহাΗ ǯসবা িশɻাথ̭েদর নােম সরাসির ǯচক ɛদান সাদা কাগেজ দরখা̜ (বরাবর মাননীয় ভাইস-চɇাে˓লর, মাΒম: 
িবভাগীয় ɛধান) 
দরখা̜ɪ মাননীয় ভাইস-ɍাে˓লর মেহাদেয়র অিফেস জমা িদেত 
হেব। পরত̭েত কɻনং-৩০১ এ ǯযাগােযাগ করেত হেব। 
ɛেয়াজনীয় কাগজɖ : 
১। সংি̈̌ িশɻাথ̭র আেবদনপɖ। 
২। সংি̈̌ িশɻাথ̭র পিরচয়পɖ। 
৩। িব͵িবΑালেয়র ɛধান িচিকৎসা কমȟকতȟার সনদপɖ। 

উɳ ǯসবার জΓ গেবষকেদর ǯকান 
ӒΙ পিরেশাধ করেত হয় না। 

আেবদনপɖ ɛাি˖র ০৩ 
(িতন) কম ȟিদবস। 

ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন  
সহকারী িফΓা˓ অিফসার  
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

িহসাব শাখা 

১ িশɻাথীেদর কািরগির Ӎিʯ 
ও ǯবাড ȟ Ӎিʯ ɛদান এবং 
Ӎিʯধারী িশɻাথ̭েদর ǯবতন 
ǯফরত ɛদান 

িশɻাথ̭র নােম Εাংক এɇাডভাইেসর 
মাΒেম ɛদান করা হয়।  

িহসাব শাখায় রিɻত Ӎিʯর ǯরিজ̙াের জনতা Εাংক, ̲েয়ট 
কেপ ȟােরট শাখায় িনজ নােম ǯখালা Εাংক িহসাব নͯর িলিপবʺ 
করতঃ ·াɻর করেত হয় 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ িশɻা ǯবাড ȟ হেত ǯচক 
ɛাি˖, িশɻা শাখা হেত 
তািলকা ɛাি˖ এবং 
িশɻাথ̭েদর ǯরিজ̘াের 
·াɻর সােপেɻ ৩০ িদেনর 
মেΒ 

আফেরাজ আহেমদ  
এɇাকাউ˂μ অিফসার 
ǯমাবা: ০১৭২০-৫৮৪২৪৯ 
ই-েমইল: 
afroz.kuet@gmail.com 

২ কসানমািন পিরেশাধ সংি̈̌ িবভােগর সিমিতর নােম ǯচক এর 
মাΒেম পিরেশাধ করা হয় 

সাদা কাগেজ আেবদন করেত হয় 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ আেবদন ɛাি˖ সােপেɻ 
১৫ িদেনর মেΒ 

রনিজত রায় 
সহকারী ক˫েɑালার 
ǯমাবা: ০১৯২২-৩২৬০৪৪ 
ই-েমইল: 
roy.ranjit@kuet.ac.bd 

৩ ɪিচং এɇািসস΍া˂শীপ 
(মা̙াস ȟ/িপএইচিড) িবল 
ɛͼত ও সংি̈̌ কায ȟɈম  

ǯচক এর মাΒেম পিরেশাধ করা হয় িব͵িবΑালেয়র ওেয়ব সাইেট ǯদওয়া িনধ ȟািরত ফরেম িবল জমা 
িদেত হয় 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ১৫ িদন রনিজত রায় 
সহকারী ক˫েɑালার 
ǯমাবা: ০১৯২২-৩২৬০৪৪ 
ই-েমইল: 
roy.ranjit@kuet.ac.bd 

৪ িশɻাথ̭েদর িথিসস িবল 
ɛͼত ও সংি̈̌ কায ȟɈম 

Εাংক এɇাডভাইেসর মাΒেম ɛদান 
করা হয় 

িব͵িবΑালেয়র ওেয়ব সাইেট ǯদওয়া িনধ ȟািরত ফরেম িবল জমা 
িদেত হয় 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ১৫ িদন রনিজত রায় 
সহকারী ক˫েɑালার 
ǯমাবা: ০১৯২২-৩২৬০৪৪ 
ই-েমইল: 
roy.ranjit@kuet.ac.bd 
 
 
 
 



Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

বােজট শাখা 
১ িশɻাথ̭েদর গেবষণা 

কােজর বােজট ছাড়করণ 
গেবষণা কােজর জΓ চািহদাপɖ 
জমাদােনর মােΒেম ɛদান করা হয়। 

িব͵িবΑালেয়র ওেয়ব সাইেট ǯদওয়া িনধ ȟািরত ফরেম জমা িদেত 
হয় 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

চািহদাপɖ ɛাি˖র ০৩ 
(িতন) কম ȟিদবস। 

আল হামরা পারভীন 
সহকারী বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

২ িশɻাথ̭েদর ɪিচং 
এɇািসস΍া˂শীপ এর বােজট 
ছাড়করণ 

ɪিচং এɇািসস΍া˂শীপ এর জΓ 
চািহদাপɖ জমাদােনর মােΒেম ɛদান 
করা হয়। 

িব͵িবΑালেয়র ওেয়ব সাইেট ǯদওয়া িনধ ȟািরত ফরেম জমা িদেত 
হয় 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

চািহদাপɖ ɛাি˖র ০৩ 
(িতন) কম ȟিদবস। 

আল হামরা পারভীন 
সহকারী বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৩ িশɻাথ̭েদর িফ˹ওয়াকȟ ও 
িশɻাসফর এর বােজট 
ছাড়করণ 

ɪিচং এɇািসস΍া˂শীপ এর জΓ 
চািহদাপɖ জমাদােনর মােΒেম ɛদান 
করা হয়। 

িব͵িবΑালেয়র ওেয়ব সাইেট ǯদওয়া িনধ ȟািরত ফরেম জমা িদেত 
হয় 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

চািহদাপɖ ɛাি˖র ০৩ 
(িতন) কম ȟিদবস। 

আল হামরা পারভীন 
সহকারী বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

 

ɛািত̎ািনক ǯসবা (েয ǯকান সরকারী, ǯবসরকারী ɛিত̎ােনর জΓ ɛেযাজɇ): 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ǯসবা Ɋহন পʺিত, ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

অথ ȟ শাখা 
১ ɛদানҍত িবেলর অӂ̲েল 

কতȟনҍত আয়কেরর সনদ 
ɛদান 

সরাসির ɛিত̎ােনর Δােড দরখা̜ দািখল করার মাΒেম উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

৭ িদন িজ. এম. হািবӋর রহমান 
সহকারী িফΓা˓ অিফসার 
কɻ নং-৩০১ 

২ মািসক ভɇাট ও আয়কর 
ǯ̌টেম˂ ɛদান 

অনলাইন/সরাসির Εাংেক জমার রিশদ উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

১ িদন ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন 
সহকারী িফΓা˓ অিফসার 
কɻ নং-৩০১ 

৩ িবেলর িবপরীেত ǯচক ɛদান সরাসির পাশҍত িবল উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

৩ িদন িজ. এম. হািবӋর রহমান 
সহকারী িফΓা˓ অিফসার 
কɻ নং-৩০১ 

িহসাব শাখা 
১ ইউɪিলɪ িবল পিরেশাধ 

সংɈাˉ কায ȟɈম 
ǯচক/েপ-অড ȟার এর মাΒেম পিরেশাধ 

করা হয় 
সংি̈̌ কাগজপɖািদসহ ইউɪিলɪ ǯসবার অӂ̲েল িবল দািখল 
করার মাΒেম 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ৭িদন ǯমাঃ শহীҼ̂াহ আযম 
িফΓা˓ অিফসার 
ǯমাবা: ০১৫৫২-৪০০১৮০ 
ই-েমইল: 
azam@kuet.ac.bd 



Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ǯসবা Ɋহন পʺিত, ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

২ ǯহাি˹ং ΍াɼ পিরেশাধ 
সংɈাˉ কায ȟɈম 

ǯচক এর মাΒেম পিরেশাধ করা হয় সংি̈̌ কাগজপɖািদসহ ǯসবার অӂ̲েল িবল দািখল করার 
মাΒেম 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ১৫ িদন ǯমাঃ শহীҼ̂াহ আযম 
িফΓা˓ অিফসার 
ǯমাবা: ০১৫৫২-৪০০১৮০ 
ই-েমইল: 
azam@kuet.ac.bd 

৩ জিমর খাজনা পিরেশাধ 
সংɈাˉ কায ȟɈম 

ǯচক/েপ-অড ȟার এর মাΒেম পিরেশাধ 
করা হয় 

সংি̈̌ কাগজপɖািদসহ ǯসবার অӂ̲েল িবল দািখল করার 
মাΒেম 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ১৫ িদন ǯমাঃ শহীҼ̂াহ আযম 
িফΓা˓ অিফসার 
ǯমাবা: ০১৫৫২-৪০০১৮০ 
ই-েমইল: 
azam@kuet.ac.bd 

বােজট শাখা 
১ িব͵িবΑালেয়র বােজট 

ɛͼত এবং বােজট সংি̈̌ 
জনবল, ǯপনশন, গেবষণার 
সামিɊক তΐ সংɊহ, ɛͼত 
ও সংরɻণ। 

সরাসির িবমক কҸȟক ɛদানҍত িনধ ȟািরত ছেক  উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

১৫িদন ǯমাঃ তানিজҟর রহমান  
বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

২ ওয়া˹ȟ ইউিনভািস ȟɪ 
র ɇাংিকং, বািষ ȟক 
ɛিতেবদন, এӂয়াল 
এɇাҭেকশন সােভȟ, 
এɇািɈিডেয়শন কাউি˓ল ও 
Εানেবইস এর বােজট ও 
Εয় ɛিতেবদন ɛͼত 

সরাসির িনধ ȟািরত ছক অӂযায়ী উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

৩ িদন ǯমাঃ তানিজҟর রহমান  
বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৩ ইউিজিস হেত বােজট 
সংɈাˉ সকল িনেদ ȟশনা 
বা̜বায়ন ও বােজট সংɈাˉ 
সকল তΐ ǯɛরেণ সহায়তা 
ɛদান। 

সরাসির িবমক এর িনেদ ȟশনা ǯমাতেবক বােজট সংɈাˉ যাবতীয় তΐ 
সংɊহ ও ǯɛরণ 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

৫ িদন ǯমাঃ তানিজҟর রহমান  
বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৪ ɛেতɇক অিফস/িবভােগর 
চািহদার বােজট ছাড়করণ। 

সরাসির সকল িবভাগ/দ˖র ǯথেক আগত চািহদা ·-· খােত বােজট 
ছাড়করণ 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

৩ িদন আল হামরা পারভীন 
সহকারী বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৫ ছাড়ҍত বােজেটর িবল 
সময় মত পিরেশাধ হেলা 
িকনা ǯস তΐ ɛদােনর 
সহায়তা করা। 

সরাসির ছাড়ҍত চািহদা অӂযায়ী িবল পিরেশােধর তΐ সংɊহ উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

৩ িদন আল হামরা পারভীন 
সহকারী বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 
 
 
 



Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ǯসবা Ɋহন পʺিত, ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

অিডট শাখা 
১ িব͵িবΑালেয়র অিডট 

আপিʯর ɝডশীট জবাব 
ǰতরী ও ǯɛরেণর Εব̝া 
Ɋহণ। 

সরাসির অিডট আপিʯ িন̡িʯেত সহায়তা করা উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

িনরীɻা ɛিতেবদেন 
উে̂িখত সময়সীমার মেΒ 

ঢালী ǯমাঃ ǯব̂াল ǯহােসন 
সহকারী পিরচালক (অিডট) 
কɻ নং-৩০৯ 
ক˫েɑালার এর দ˖র 

২ িব͵িবΑালেয়র সকল 
িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীগেণর Εিɳগত নিথ 
যাচাই করা।  

সরাসির িবিধ অӂযায়ী যাচাই করা উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

১৫িদন ঢালী ǯমাঃ ǯব̂াল ǯহােসন 
সহকারী পিরচালক (অিডট) 
কɻ নং-৩০৯ 
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৩ িব͵িবΑালেয়র অভɇˉরীন 
ও বিহঃ িনরীɻা কােজর 
তদারিক এবং কҸȟপɻেক 
িবিভˑ িসʺাˉ Ɋহেন 
সহেযাগীতা করা।  

সরাসির িবিধ অӂযায়ী কাজ স˫াদেন সহেযাগীতা উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

 ঢালী ǯমাঃ ǯব̂াল ǯহােসন 
সহকারী পিরচালক (অিডট) 
কɻ নং-৩০৯ 
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৪ িব͵িবΑালেয়র মািসক 
অিডট আপিʯর িরেপাট ȟ 
ɛͼত ও ǯɛরণ।  

সরাসির িনধ ȟািরত ফরেম আপিʯর তািলকা অӂযায়ী িরেপাট ȟ ɛͼত ও 
ǯɛরণ 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

ইউিজিস কҸȟক িনধ ȟািরত 
তািরখ অӂযায়ী 

ǯমাঃ লাইসান হািবব  
ǯসকশন অিফসার (েɊড-১) 
কɻ নং-৩১০  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৫ িব͵িবΑালেয়র অিডট 
সংɈাˉ সকল আদায় ও 
পিরেশােধর ড̲েম˂/তΐ 
সংɊহ ও সংরɻণ।   

সরাসির িনেদ ȟশনা অӂযায়ী কাজ স˫াদন করা উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

 ǯমাঃ লাইসান হািবব  
ǯসকশন অিফসার (েɊড-১) 
কɻ নং-৩১০  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

 

অভɇˉরীণ ǯসবা (স˰ানীত িশɻক/কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ ɛেযাজɇ) 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ǯসবা Ɋহন পʺিত, ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

অথ ȟ শাখা 
১ এককািলন ǯপনশন ও 

আӂেতািষক 
(·াভািবক/েসʑায় অবসর) 

আেবদনকারীর Εাংক িহসােব 
ǯচেকর/এɇাডভাইস ǯɛরণ করা হয়। 

ǯরিজ̘ার দ˖র হেত িনিদ ȟ̌  ফরম ӆরণ ӆব ȟক Ӓল নিথ পাওয়ার 
পর। 
ɛেয়াজনীয় কাগজ :  
১। ২ কিপ ছিব- সতɇািয়ত  
২। অবসেরর িচɬ  
৩। এল.িপ.আর মИেরর িচɬ  

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

িব͵িবΑালেয়র অিডট 
ǯসেলর ɛিতেবদন পাওয়ার 
পর ০৭ কম ȟিদবস 
(UGC হেত অথ ȟ ɛাি˖ 
সােপেɻ) 

ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন  
সহকারী িফΓা˓ অিফসার  
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 



Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ǯসবা Ɋহন পʺিত, ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

২ এককািলন ǯপনশন ও 
আӂেতািষক (চা̲রীরত 
অব̝ায় ӓҶɇবরণ করেল  
ǯপনশনরত িশɻক, 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 
ӓҶɇর পর তার নিমিনেদর 
মািসক ǯপনশন ɛদান)  
 

আেবদনকারীর Εাংক িহসােব 
ǯচেকর/এɇাডভাইস ǯɛরণ করা হয়। 

সাদা কাগেজ দরখাে̜র আেলােক ǯরিজ̘ার দ˖েরর অিফসােদশ 
পাওয়ার পর (বরাবর, ভাইস-চɇাে˓লর; মাΒম, িবভাগ/অিফস 
ɛধান)  
ɛেয়াজনীয় কাগজ :  
১। আেবদনকারীর ১ কিপ ছিব- সতɇািয়ত  
২। আেবদনকারীর ও ӓত Εিɳর জাতীয় পিরচয়পɖ এর 
ফেটাকিপ-সতɇািয়ত  
৩। ǯপনশন মИরী িচɬ 
৪। Εাংক একাউ˂ জনতা Εাংেকর ǯয ǯকােনা শাখায়  

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

অিফসােদশ পাওয়ার ০৭ 
কম ȟিদবস (UGC হেত 
অথ ȟ ɛাি˖ সােপেɻ) 

ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন  
সহকারী িফΓা˓ অিফসার  
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৩ ǯগা̎ীবীমা  
(চা̲রীরত অব̝ায় 
ӓҶɇবরণ করেল) 

ǯচেকর মাΒেম ɛদান সাদা কাগেজ দরখাে̜র আেলােক ǯরিজ̘ার দ˖েরর অিফসােদশ 
পাওয়ার পর (বরাবর, ভাইস-চɇাে˓লর; মাΒম, িবভাগ/অিফস 
ɛধান)  
ɛেয়াজনীয় কাগজ :  
১। ӓҶɇর সনদপɖ (িচফ ǯমিডেকল কҸȟক সতɇািয়ত)। 
২। চা̲রীর ɛতɇয়নপɖ। 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

ǯগা̎ীবীমার ǯɻেɖ 
ই˓ুɇের˓ ǯকা˫ািন হেত 
ǯচক পাওয়ার পর ০৩ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন  
সহকারী িফΓা˓ অিফসার  
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৪ যিদ ǯকান িশɻক, কম ȟকতȟা 
বা কম ȟচারী ӓҶɇবরণ কেরন 
তার ǯশষ িপ.এফ ɛদান। 

আেবদনকারীর নােম Ɉস ǯচেকর 
মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হয়। 

িশɻক, কম ȟকতȟা বা কম ȟচারী ӓҶɇবরণ করেল িতিন যােক নিমিন 
কের ǯগেছন িতিন সাধারনত ǯশষ িপ.এফ ǯপেয় থােকন। 
 

ǯরিজ̘ার দ˖েরর অিফসােদশ ɛাি˖র পর পিরেশাধ করা হয়।  
নিমিনর অিফসােদশ লাগেব। 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

০৩ কম ȟিদবস  এফ এম সাইӈ̂াহ 
সহকারী ক˫েɑালার (িফΓা˓, 
চলিত দািয়͉) 
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

 ৫ Ғহ িনম ȟাণ ঋণ 
কেপ ȟােরট ঋণ এবং 
Ιাপটপ ঋণ 

সরাসির িবʗি˖ হওয়ার পর িনধ ȟািরত আেবদন ফরেমর মাΒেম আেবদন 
করেত হেব। আেবদনপɖ ক˫েɑালার দ˖েরর ৩০১ নং কেɻ 
পাওয়া যােব। 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ :  
১। িনেজর ǯভাটার আইিড কাড ȟ। 
২। নিমনীর ǯভাটার আইিড কাড ȟ। 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

১ মাস ǯমাঃ ঈমাম ǯহােসন  
সহকারী িফΓা˓ অিফসার  
কɻ নং-৩০১  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

িহসাব শাখা 
১ িশɻক, কম ȟকতȟা, 

কম ȟচারীগেণর ǯবতন-ভাতার 
িবল ɛͼত ও সংি̈̌ 
কায ȟɈম  

সফটওয়ɇােরর মাΒেম িবল ɛͼতӆব ȟক 
স˰ািনত · ·  িশɻক ও 
কম ȟকতȟাগেণর Kuet ǯডেমইন ই-
ǯমইেল ǯবতন িবল ǯɛরণ এবং Εাংেক 
এɇাডভাইস এর মাΒেম ǯɛরণ করা 
হয়। 

স˰ািনত · ·  িশɻক ও কম ȟকতȟাগেণর Kuet ǯডেমইেন ই-ǯমইেল 
ɛা˖ ǯবতন িবল ·াɻরӆব ȟক 
comptroller@kuet.ac.bd ই-ǯমইেল ǯɛরণ করেত হয় 
।  কম ȟচারীেদর িহসাব শাখায় রিɻত িনিদ ȟ̌  ǯরিজ̌াের ·াɻর 
করেত হয়। 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ৩০ িদন রনিজত রায় 
সহকারী ক˫েɑালার 
ǯমাবা: ০১৯২২-৩২৬০৪৪ 
ই-েমইল: 
roy.ranjit@kuet.ac.bd 

২ িশɻক, কম ȟকতȟা, কম ȟচারীগেণর 
পরীɻার পািরেতািষেকর িবল 
ɛͼত ও সংি̈̌ কায ȟɈম 

সংি̈̌ িশɻক, কম ȟকতȟা, 
কম ȟচারীগেণর Εাংক িহসােব 
এɇাডভাইস/েচক এর মাΒেম ǯɛরণ 
করা হয়। 

পরীɻা শাখা হেত ɛা˖ িবল অɖ দ˖ের জমা ɛদান সােপেɻ 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ɛা˖ িবেলর বােজট থাকা 
সােপেɻ ৩০ িদেনর মেΒ 

রনিজত রায় 
সহকারী ক˫েɑালার 
ǯমাবা: ০১৯২২-৩২৬০৪৪ 
ই-েমইল: roy.ranjit@kuet.ac.bd 

৩ িশɻকগেণর গেবষণার িবল 
ɛͼত ও সংি̈̌ কায ȟɈম 

সংি̈̌ িশɻেকর নােম ǯচেকর 
মাΒেম 

গেবষণা কােজর িবল দািখল করেত হয় 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ১৫ িদন রনিজত রায় 
সহকারী ক˫েɑালার 



Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ǯসবা Ɋহন পʺিত, ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর, ই-েমইল

ǯমাবা: ০১৯২২-৩২৬০৪৪ 
ই-েমইল: roy.ranjit@kuet.ac.bd 

৪ িশɻক, কম ȟকতȟা, 
কম ȟচারীগেণর ɪএ/িডএ ɛͼত 
ও সংি̈̌ কায ȟɈম 

সরকাির িনয়মাӂযায়ী ɪএ/িডএ িবল 
পরীɻার মাΒেম 

ɪএ/িডএ িবল দািখল করেত হয় 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ১৫ িদন ǯমাঃ শহীҼ̂াহ আযম 
িফΓা˓ অিফসার 
ǯমাবা: ০১৫৫২-৪০০১৮০ 
ই-েমইল: 
azam@kuet.ac.bd 

৫ িশɻকগেণর কনফাের˓/ 
ǯসিমনােরর িবল ɛͼত ও 
সংি̈̌ কায ȟɈম 

সংি̈̌ িশɻক, কম ȟকতȟা, 
কম ȟচারীগেণর Εাংক িহসােব 
এɇাডভাইস/েচক এর মাΒেম ǯɛরণ 
করা হয়। 

কনফাের˓/ǯসিমনােরর িবল দািখল করেত হয় 
ǯসবা ɛাি˖̝ান: িহসাব শাখা, কɻ নং-৩০৬। 

িবনাӒেΙ ১৫ িদন ǯমাঃ শহীҼ̂াহ আযম 
িফΓা˓ অিফসার 
ǯমাবা: ০১৫৫২-৪০০১৮০ 
ই-েমইল: 
azam@kuet.ac.bd 

বােজট শাখা 
১ িব͵িবΑালেয়র গেবষনা 

(িশɻক) এর বােজট ছাড় 
এবং ɛক˾ িশেরানাম 
িভিʯক তΐ সংরɻণ। 

গেবষণা কােজর জΓ চািহদাপɖ 
জমাদােনর মােΒেম ɛদান করা হয়। 

িব͵িবΑালেয়র ওেয়ব সাইেট ǯদওয়া িনধ ȟািরত ফরেম চািহদাপɖ 
জমা িদেত হয় 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

চািহদাপɖ ɛাি˖র ০৩ 
(িতন) কম ȟিদবস। 

আল হামর পারভীন 
সহকারী বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

২ িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর ǯবতন-ভাতার 
বােজট বরাʸ ও ছাড়করণ 

বরাʸ অӂযায়ী ছাড়করণ িবল ও পিরেশােধর ভাউচার দািখল করেত হয় উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

চািহদাপɖ ɛাি˖র ০৩ 
(িতন) কম ȟিদবস। 

আল হামর পারভীন 
সহকারী বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

৩ িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর Ҝɪ নগদায়ন, 
আӂেতািষক ও অবসর 
ভাতার বােজট বরাʸ ও 
ছাড়করণ 

বরাʸ অӂযায়ী ছাড়করণ িবল ও পিরেশােধর ভাউচার দািখল করেত হয় উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

চািহদাপɖ ɛাি˖র ০৩ 
(িতন) কম ȟিদবস। 

আল হামর পারভীন 
সহকারী বােজট অিফসার 
কɻ নং-৩০৮  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

অিডট শাখা 
১ িশɻক, কম ȟকতȟা ও 

কম ȟচারীেদর িɶয়াের˓ 
ɛদান 

সরাসির িব͵িবΑালেয়র ওেয়ব সাইেট ǯদওয়া িনধ ȟািরত ফরেম জমা িদেত 
হয় 

উɳ ǯসবার জΓ ǯকান ӒΙ পিরেশাধ 
করেত হয় না। 

২িদন ǯমাঃ লাইসান হািবব  
ǯসকশন অিফসার (েɊড-১) 
কɻ নং-৩১০  
ক˫েɑালার এর দ˖র 

 

 


